Obec Kostelec u Holesova

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Starostka obce Kostelec u HoleSova v souladu s § 7 odst. 3 zakona ¢. 312/2002 Sb., o
ufednicich uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdé¢jsich
predpist (déle jen ,,zdkon o ufednicich)

vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni funkce

hospodar(ka) obce

Nazev USC: Obec Kostelec u HoleSova, IC 00287342

Druh price: ucetni, hospodar(ka) obce, matrikai(ka), rozpoctai(ka) obce, pokladnik
administrativni a spisovy pracovnik, mzdovy tcetni

Misto vykonu price: Obecni Gfad Kostelec u HoleSova, 768 43 Kostelec u HoleSova &.p. 58

Pracovni pomér:  na dobu neurcitou na plny uvazek, zkusebni doba 3 mésice

Vieobecné pozadavky (dle § 4 Zakona 312/2002 Sh.):
- fyzicka osoba, kterd je statnim ob¢anem Ceské republiky, prip. cizi statni ob&an
s trvalym pobytem v CR
- fyzicka osoba, ktera dosahla 18 let, je zptsobila k pravnim ukontim, je bezithonna
- znalost jednaciho jazyka (¢eStina)
- spliuje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim
predpisem

Napli prace zejména:

vedeni ucetnictvi, personalni a mzdové agendy obce

- vedeni a uctovani vystavenych a prijatych faktur, veskerych obecnich piijma, vydaji a
naklada

- evidence majetku, zavazki a pohledavek obce, pfiprava pro inventarizaci majetku

- komplexni vedeni rozpo¢tu obce (sestaveni rozpoctu, sledovéani jeho plnéni,
zpracovani rozpoc¢tovych opatieni a rozpoc¢tového vyhledu obce atd.)

- sestavovani vykazl ro¢ni zpravy, sestavovani ro¢ni uzavérky, zavéretného uctu,
danovych pfiznani, zpracovani statistickych vykazt a piehledi

- obsluha Czech POINT

- vedeni pokladny, obsluha platebniho terminalu

- vedeni elektronické spisové agendy a spisovny

- vedeni evidence obyvatel

- vidimace a legaliizace

- agenda mistnich poplatki



- agenda matriky
- agenda spojena s piipravou voleb
- ostatni administrativni prace na OU

Piedpoklida se zdkladni orientace v nize uvedenych pravnich predpisech v platném
znéni, zejména :
- Zakon ¢. 563/1991 Sb, o ucetnictvi
- Zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakont
- Zakon 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech izemnich rozpocta
- Vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé
- Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 531/1991
Sb., pro nékteré ucetni jednotky
- Ceské tcetni standardy
- Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich

Kvalifika¢ni a jiné pozadavky:
- S8 /VOS /VS vzdélani, vyhodou ekonomického sméru
- ZOZ Finanéni hospodaieni USC a jeho piezkum — vyhodou
- znalost podvojného tcetnictvi a G¢etnictvi obei — vyhodou
- praxe min. 3 roky v oblasti komplexniho zpracovani ucetnictvi véetné Gctovani mezd a
majetku, zavérkovych praci a sestavovani vykazii — vyhodou
- znalost personalni a mzdové agendy — vyhodou
- velmi dobra uZzivatelskda znalost prace na PC (Windows, MS Word, MS Excel, MS
Outlook), kancelaiskych programa, ucetnich systému, vypliiovani formulait, znalost
prace s internetem
- znalost informac¢niho systému pro statni spravu, samospravu - vyhodou
- fidi¢sky prukaz skupiny B — aktivni fidi¢ - vyhodou
- organizacni schopnost, komunikativnost a ¢asova flexibilita, pfijemné vystupovani,
ochota se dale vzdélavat, loajalita, zodpovédnost, samostatnost
- aktivni ucast pii aktivitdch potadanych zaméstnavatelem
V piipadé, Ze uchaze¢ nékteré pozadavky nespliiuje je vyzadovano splnéni podminky sloZeni
zkousek odborné zpusobilosti dle § 21 zakona 312/2002 Sb., o afednicich tzemnich
samospravnych celki a o zméné nékterych zakont, ve lhité do 18 mesici od vzniku
pracovniho poméru. Pro vedeni matri¢ni agendy je po nastupu do funkce podminkou
vykonani matri¢nich zkousek.

Platové podminky: §
- se fidi Nafizenim vlady CR ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve
vefejnych sluzbach a spravé v platném znéni (platova tiida 9 az 10 dle kvalifikace)

V pisemné prihlasce uved’te:
- jméno a piijmeni, piip. titul
- datum a misto narozeni
- statni ptislusnost
- misto trvalého pobytu
- ¢islo OP nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana
- kontaktni spojeni (telefon, e-mail)
- datum a podpis uchazece



Dale prilozte doklady:

strukturovany zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zameéstnanich,
o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se predmétnych spravnich ¢innosti
vypis z Rejstiiku trestil (ne star$i 3 mésice), u cizich statnich pfislusnikii téz obdobné
doklady osvédcujici bezihonnost vydané domovskym statem, pokud takové stat
nevydava dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim

oveienou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

popis vlastnich dovednosti, ziskanych certifikéti, znalosti nad pozadovany ramec

Lhita pro podani pisemnych ptihlasek je do patek 18.6.2021 do 11 hod., na pozdéji dorucené
prihlasky nebude bran zietel.

Piihlasky suvedenymi doklady v zalepené obélce soznaCenim Neotvirat — VR

hospodai(ka) doructe osobné nebo postou na podatelnu Obce Kostelec u HoleSova (Obecni
ufad Kostelec u HoleSova), Kostelec u HoleSova 58, 768 43 Kostelec u Holesova. Pro
postovni dodani je rozhodujici datum doruceni. Vybér uchazece bude proveden 21.6.2021.

Piedpokladany nastup je 1.9.2021, piipadné dle dohody.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu.

Blizsi informace: RNDr. Marcela Pospisilikova, starostka obce Kostelec u HoleSova

tel., 573 385 129, mob. @724 184 620, email: starosta.obeckuhvolny.cz

V Kostelci u Holesova dne. 24.5.2021

RNDr. Marcela Pospisilikova v.r
starostka obce



